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POWER POINT 

PAVLOS MAVROUDIS 

Η ύλη του PowerPoint για τις εξετάσεις 
Πιστοποίησης 

ΒΑΣΙΚΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ & ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΩΝ Χειρισμός παρουσιάσεων 
• Δημιουργία, Άνοιγμα, Κλείσιμο, Αποθήκευση παρουσίασης 

• Αποθήκευση παρουσίασης με διαφορετικό τύπο ή/και σε διαφορετική θέση/ ή/και με διαφορετικό όνομα 

• Εναλλαγή μεταξύ ανοιχτών παρουσιάσεων Περιβάλλον της εφαρμογής παρουσιάσεων 
• Εμφάνιση και απόκρυψη γραμμών εργαλείων 

• Εναλλαγή μεταξύ των διαθέσιμων προβολών παρουσίασης 

• Ρύθμιση ποσοστού μεγέθυνσης-σμίκρυνσης προβολής (Ζουμ) 

• Γνώση του τρόπου ρύθμισης βασικών επιλογών της εφαρμογής: Καθορισμός προεπιλεγμένου φακέλου για άνοιγμα - αποθήκευση παρουσιάσεων, όνομα χρήστη Βοηθητικές λειτουργίες 
• Χρήση των διαθέσιμων λειτουργιών βοήθειας της εφαρμογής 

• Εμφάνιση και απόκρυψη γραμμών εργαλείων 

• Χρήση της αναίρεσης και της επαναφοράς 

• Ορθογραφικός έλεγχος κειμένου 

ΣΧΕΔΙΑΣΗ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗΣ Πρότυπα Σχεδίασης και Υπόδειγμα διαφανειών 
• Εφαρμογή προτύπου σχεδίασης σε μια παρουσίαση 

• Εισαγωγή, απαλοιφή εικόνας, έτοιμων γραφικών, αντικειμένου σχεδίασης στο υπόδειγμα διαφανειών 

• Προσθήκη κειμένου, αρίθμησης, ημερομηνίας υποσέλιδου διαφανειών Διαχείριση Διαφανειών 
• Προσθήκη, διαγραφή νέων διαφανειών στη παρουσίαση 

• Εφαρμογή, αλλαγή διάταξης διαφάνειας 

• Αντιγραφή, μετακίνηση διαφανειών εντός της παρουσίασης, μεταξύ ανοιχτών παρουσιάσεων 

• Αλλαγή χρώματος φόντου σε μία ή όλες τις διαφάνειες της παρουσίασης 

• Προσαρμογή μεγέθους διαφανειών ανάλογα με τον τρόπο χρήσης της παρουσίασης: εμφάνιση σε οθόνη, εκτύπωση σε διαφάνειες προβολικού κλπ 

• Εμφάνιση, απόκρυψη διαφανειών παρουσίασης 

ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΙ ΕΙΚΟΝΩΝ Επεξεργασία κειμένου 

 

MICROSOFT® 
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• Εισαγωγή κειμένου σε διαφάνεια, σε σημειώσεις ομιλητή 

• Διόρθωση, απαλοιφή κειμένου 

• Επιλογή γραμματοσειράς και μεγέθους γραμματοσειράς 

• Έντονη, πλάγια, υπογραμμισμένη μορφή 

• Χρώμα γραμματοσειράς 

• Εφαρμογή σκιάς σε κείμενο 

• Αυτόματη εναλλαγή πεζών - κεφαλαίων σε κείμενο 

• Στοίχιση κειμένου αριστερά, δεξιά, στο κέντρο 

• Τροποποίηση στυλ κουκκίδων, αρίθμησης λίστας 

• Ρύθμιση αποστάσεων γραμμών σε λίστα κειμένου με αρίθμηση ή κουκκίδες Εικόνες, γραφικά 
• Εισαγωγή εικόνας από αρχείο, έτοιμου γραφικού από την συλλογή της εφαρμογής στη διαφάνεια 

• Αλλαγή μεγέθους εικόνων, γραφικών 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ Αντικείμενα σχεδίασης 
• Σχεδίαση αντικειμένων από τα διαθέσιμα εργαλεία της εφαρμογής (γραμμές, βέλη, ορθογώνια, κύκλοι, ελλείψεις, πλαίσια κειμένου κλπ) 

• Μορφοποίηση αντικειμένων σχεδίασης: χρώμα γεμίσματος, χρώμα, πάχος και στυλ περιγράμματος, εφαρμογή σκίασης 

• Περιστροφή, αναστροφή αντικειμένων σχεδίασης 

• Στοίχιση σε σχέση με τη διαφάνεια ενός αντικειμένου σχεδίασης 

• Αλλαγή διάταξης αντικειμένου σχεδίασης 

• Αλλαγή μεγέθους αντικειμένων σχεδίασης Γραφήματα 
• Δημιουργία γραφημάτων από διαθέσιμη λειτουργία της εφαρμογής 

• Αλλαγή τύπου γραφήματος 

• Αλλαγή χρωμάτων των μερών του γραφήματος 

• Αλλαγή μεγέθους γραφήματος Οργανογράμματα 
• Δημιουργία οργανογράμματος από διαθέσιμη λειτουργία της εφαρμογής 

• Προσθήκη κειμένου στις θέσεις οργανογράμματος 

• Εισαγωγή, διαγραφή θέσεων στο οργανόγραμμα 

• Αλλαγή δομής οργανογράμματος 

• Αλλαγή μεγέθους οργανογράμματος 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ Αντιγραφή, μετακίνηση, διαγραφή 
• Αντιγραφή κειμένου, εικόνων, γραφικών, γραφημάτων, οργανογράμματος, αντικειμένων σχεδίασης μεταξύ διαφανειών, μεταξύ παρουσιάσεων 

• Μετακίνηση κειμένου, εικόνων, γραφικών, γραφημάτων, οργανογράμματος, αντικειμένων σχεδίασης μεταξύ διαφανειών, μεταξύ παρουσιάσεων 

• Διαγραφή κειμένου, εικόνων, γραφικών, γραφημάτων, οργανογράμματος, αντικειμένων σχεδίασης μεταξύ διαφανειών, μεταξύ παρουσιάσεων 

 

ΠΡΟΒΟΛΗ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗΣ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ Επαύξηση παρουσίασης 
• Εφαρμογή εφέ κίνησης σε κείμενο, εικόνες απ' τα διαθέσιμα της εφαρμογής 

• Προσθήκη εφέ εναλλαγής μεταξύ των διαφανειών της παρουσίασης 

• Προβολή παρουσίασης απ' την αρχή, από συγκεκριμένη διαφάνεια Εκτυπώσεις 
• Παράμετροι εκτύπωσης: μέγεθος χαρτιού, προσανατολισμός, αντίγραφα 

• Επιλογή αντικειμένου εκτύπωσης: διαφάνειες παρουσίασης, σημειώσεις για το ακροατήριο, σημειώσεις ομιλητή 
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Επαναληπτικές ασκήσεις PowerPoint v.1 Για τις επαναληπτικές ασκήσεις, θα χρειαστεί να κατεβάσετε στον υπολογιστή σας το αρχείο: UNICERT.pptx  Ανοίξτε το αρχείο που κατεβάσατε και εκτελέστε τις παρακάτω ασκήσεις 

 

PowerPoint -1- 

Ασκήσεις 

1. Αλλάξτε το χρώμα της περιοχής του γραφήματος της 10ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σε ανοικτό πράσινο (απ' τα βασικά χρώματα).  
2.  Αντιγράψτε την εικόνα απ' την 5η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης στην 14η διαφάνεια της ίδιας παρουσίασης.   
3. Εισάγετε στην 9η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης ένα οποιοδήποτε γράφημα.  
4. Τροποποιήστε σε ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ το κείμενο του πλαισίου τίτλου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
5. Προσθέστε αριθμό διαφάνειας ΜΟΝΟ στις διαφάνειες 1 έως 3 της ενεργής παρουσίασης.  
6. Μετακινήστε το πλαίσιο κειμένου του τίτλου, της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, στην 10η διαφάνεια της ίδιας παρουσίασης.  
7. Εισάγετε ένα οργανόγραμμα στην 12η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
8. Στο κείμενο του τίτλου της 3ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφαρμόστε πλάγια μορφή και υπογράμμιση (μονή). 
9. Εφαρμόστε οποιοδήποτε στυλ κουκκίδων, διαφορετικό απ' το υπάρχον, σε ΟΛΕΣ τις παραγράφους του πλαισίου κειμένου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 
10. Αποκρύψτε τις διαφάνειες 1 έως 3 της ενεργής παρουσίασης.  
11. Εφαρμόστε εναλλαγή διαφανειών με εφέ Διαίρεση Οριζόντια έξοδος και με διάρκεια ενός (1) δευτερολέπτου στην 4η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
12. Εισάγετε το κείμενο ΜΙΑ ΜΙΚΡΗ ΑΝΑΦΟΡΑ ΣΕ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟ ως σημειώσεις ομιλητή της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
13. Εφαρμόστε στο σχήμα της 2ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, οποιοδήποτε χρώμα γεμίσματος, διαφορετικό απ' το υπάρχον.  
14. Αλλάξτε και τις δύο διαστάσεις του γραφήματος της 10ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σε 14 εκατοστά, ΧΩΡΙΣ κλείδωμα αναλογιών.  
15. Μειώστε τουλάχιστον τη μία διάσταση της εικόνας στην 5η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
16. Διαγράψτε απ' τη 7η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης την εικόνα.  
17. Εφαρμόστε εφέ κίνησης Εισόδου Ρόμβος με κατεύθυνση έξοδος στο πλαίσιο κειμένου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
18. Εφαρμόστε διάταξη διαφάνειας Διαφάνεια τίτλου στη διαφάνεια 7 της ενεργής παρουσίασης.  
19. Εφαρμόστε στο σχήμα της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης περιστροφή 75 μοιρών.  
20. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, στοίχιση στο κέντρο.  
21. Εισάγετε το κείμενο ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ στο Βοηθό του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
22. Επιλέξτε διάταξη Και τα δύο στο σχήμα της κορυφής του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
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PowerPoint -2- 

1. Στο περίγραμμα του σχήματος της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφαρμόστε μονή συνεχόμενη γραμμή πάχους ½ στ..  
2. Εφαρμόστε στο σχήμα της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης περιστροφή 60 μοιρών.  
3. Αντιγράψτε το πλαίσιο κειμένου του τίτλου, της 4ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, στην 10η διαφάνεια της ίδιας παρουσίασης.  
4.  Αποθηκεύστε την ενεργή παρουσίαση στο φάκελο Πρότυπα της επιφάνειας εργασίας, με όνομα UNIVERSAL_CERTIFICATION_SOLUTIONS.  
5. Διαγράψτε ΜΟΝΟ το κείμενο του πλαισίου τίτλου, της 4ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
6. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, γραμματοσειρά Arial Black και μέγεθος 36 στ..  
7. Ενεργοποιήστε την απόκρυψη ΜΟΝΟ των διαφανειών 2 και 3 της ενεργής παρουσίασης.  
8. Εφαρμόστε στον τίτλο της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφέ κίνησης Εισόδου Πλαίσιο με κατεύθυνση είσοδος.  
9. Αλλάξτε το χρώμα της γραμματοσειράς στο κείμενο του τίτλου της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, σε οποιοδήποτε χρώμα διαφορετικό απ' το υπάρχον, και εφαρμόστε πλάγια μορφή.  
10. Εφαρμόστε οποιοδήποτε στυλ κουκκίδων, στις παραγράφους 1,2,3,4 του πλαισίου κειμένου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, διαφορετικό από τις επόμενες παραγράφους.  
11. Εφαρμόστε διάταξη διαφάνειας Διαφάνεια τίτλου σε ΟΛΕΣ τις διαφάνειες της ενεργής παρουσίασης.  
12. Εισάγετε Βοηθό στο σχήμα της κορυφής του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
13. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 8ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σκίαση και έντονη μορφή.  
14. Ανοίξτε το παράθυρο της Βοήθειας της ενεργής εφαρμογής.  
15. Διαγράψτε το οργανόγραμμα της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
16. Εισάγετε ένα γράφημα στην 12η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
17. Εφαρμόστε χρώμα οποιοδήποτε διαφορετικό απ' το υπάρχον, ως συμπαγές γέμισμα φόντου, σε ΟΛΕΣ τις διαφάνειες της ενεργής παρουσίασης.  
18. Αλλάξτε την προβολή της ενεργής παρουσίασης σε Κανονική.  
19. Αλλάξτε τον τύπο του γραφήματος της 10ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σε Πίτα 

3-Δ.  
20. Στις διαφάνειες 1,4 της ενεργής παρουσίασης, επιλέξτε εναλλαγή διαφανειών με εφέ Διαίρεση Οριζόντια έξοδος και διάρκειας ενός (1) δευτερολέπτων.  
21. Προσθέστε το κείμενο ΚΑΛΩΣ ΗΡΘΑΤΕ ως υποσέλιδο ΜΟΝΟ στις διαφάνειες 2 και 3 της ενεργής παρουσίασης.  
22. Αυξήστε τουλάχιστον τη μία διάσταση της εικόνας στην 1η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
23. Ρυθμίστε σε 150% το ποσοστό προβολής ζουμ του τμήματος διαφάνειας του παραθύρου της ενεργής παρουσίασης.  
24. Εισάγετε ένα οργανόγραμμα στην 12η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
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PowerPoint -3- 

1. Προσθέστε μία νέα διαφάνεια πριν την 3η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
2. Αντιγράψτε το γράφημα απ' τη 10η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης στη 14η διαφάνεια της ίδιας παρουσίασης.  
3. Αλλάξτε το χρώμα της γραμματοσειράς στο κείμενο του τίτλου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, σε οποιοδήποτε χρώμα διαφορετικό απ' το υπάρχον, και εφαρμόστε πλάγια μορφή.  
4. Μετατρέψτε σε Κεφαλαία τα γράμματα του κειμένου του τίτλου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
5. Αποθηκεύστε την ενεργή παρουσίαση στο φάκελο Παρουσιάσεις της επιφάνειας εργασίας, με όνομα UNIVERSAL.  
6. Ορίστε ως προβολή της ανοικτής παρουσίασης UNICERT την Κανονική.  
7. Ρυθμίστε την προσαρμογή των διαφανειών της ενεργής παρουσίασης σε Προβολή στην οθόνη (4:3).  
8. Εισάγετε στο τέλος του κειμένου του πλαισίου κειμένου της 4ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης το κείμενο ME ΥΨΗΛΑ ΚΑΤΑΡΤΙΣΜΕΝΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ, ως νέα παράγραφο.  
9. Δημιουργήστε μία νέα κενή παρουσίαση, με τη βοήθεια της εφαρμογής παρουσιάσεων.  
10. Προσθέστε ένα Σχήμα παραλληλόγραμμο στη 13η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
11. Κατά την προβολή της ενεργής παρουσίασης επιλέξτε την εμφάνιση όλων των διαφανειών.  
12. Εισάγετε σχήμα κάτω από το σχήμα της κορυφής του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
13. Διαγράψτε το πλαίσιο κειμένου που περιέχει τον τίτλο, απ' την 5η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
14. Αλλάξτε το διάστιχο σε 1,5 (1,5 γραμμή) στις παραγράφους του πλαισίου κειμένου της 3ης διαφάνειας της τρέχουσας παρουσίασης.  
15. Ρυθμίστε στο 90% των αρχικών διαστάσεών της, το μέγεθος της εικόνας της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
16. Ρυθμίστε το μέγεθος και τον προσανατολισμό χαρτιού, για την εκτύπωση των διαφανειών της τρέχουσας παρουσίασης, σε Α4 (210x297 χιλ.) και οριζόντιο αντίστοιχα.  
17.  Ρυθμίστε το μέγεθος του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, έτσι ώστε, να προσαρμοστεί στο 90% των τρεχουσών διαστάσεών του.  
18. Προσθέστε ένα Σχήμα ορθογώνιο στη 11η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης.  
19. Αντιγράψτε την 2η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης στην πρώτη θέση της ίδιας παρουσίασης.  
20. Επιλέξτε διάταξη Προεξοχή στα δεξιά στο σχήμα της κορυφής του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
21. Εφαρμόστε στοίχιση δεξιά σε ΟΛΕΣ τις παραγράφους του πλαισίου κειμένου της 3ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
22.  Διαγράψτε ΜΟΝΟ το κείμενο του πλαισίου τίτλου, της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης.  
23. Ενεργοποιήστε την ελαχιστοποίηση της κορδέλας στην ενεργή παρουσίαση.  
24. Αλλάξτε και τις δύο διαστάσεις του γραφήματος της 10ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σε 12 εκατοστά, ΧΩΡΙΣ κλείδωμα αναλογιών.  
25. Στο κείμενο του τίτλου της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφαρμόστε έντονη μορφή και πλάγια μορφή.  
26. Εφαρμόστε στο σχήμα της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, οποιοδήποτε στυλ σκιάς, διαφορετικό απ' το υπάρχον.  
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Επαναληπτικές ασκήσεις PowerPoint v.2 Για τις επαναληπτικές ασκήσεις, θα χρειαστεί να κατεβάσετε στον υπολογιστή σας το αρχείο: DEMO.pptx  Ανοίξτε το αρχείο που κατεβάσατε και εκτελέστε τις παρακάτω ασκήσεις 

PowerPoint -1- 1. Ενεργοποιήστε την απόκρυψη ΜΟΝΟ των διαφανειών 1 και 2 της ενεργής παρουσίασης. 2. Διαγράψτε την εικόνα της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 3. Εφαρμόστε στον τίτλο της 1ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφέ κίνησης Εισόδου Εμφάνιση με κίνηση με κατεύθυνση από επάνω. 4. Εφαρμόστε στο σχήμα της 2ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης περιστροφή 45 μοιρών. 6. Εισάγετε σχήμα έπειτα από το αριστερό σχήμα του τελευταίου επιπέδου του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 7. Εισάγετε ως τίτλο της 2ης διαφάνειας στην ενεργή παρουσίαση το κείμενο Demo. 8. Αυξήστε τουλάχιστον τη μία διάσταση της εικόνας στην 7η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης. 9. Αλλάξτε την προβολή της ενεργής παρουσίασης σε Ταξινόμηση διαφανειών. 10. Εφαρμόστε εναλλαγή διαφανειών με εφέ Διαίρεση Οριζόντια έξοδος και διάρκειας ενός (1) δευτερολέπτου στις διαφάνειες 1,4 της ενεργής παρουσίασης. 11. Εισάγετε ένα γράφημα στην 9η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης. 12. Αντιγράψτε το πλαίσιο κειμένου του τίτλου, της 3ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, στην 10η διαφάνεια της ίδιας παρουσίασης. 13. Εισάγετε ένα οργανόγραμμα στην 9η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης. 14. Αποθηκεύστε την ενεργή παρουσίαση στο φάκελο Πρότυπα της επιφάνειας εργασίας, με όνομα DEMOSOFT. 15. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 1ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, γραμματοσειρά Cambria και μέγεθος 36 στ.. 16. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 6ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σκίαση και έντονη μορφή. 17. Ρυθμίστε σε 100% το ποσοστό προβολής ζουμ του τμήματος διαφάνειας του παραθύρου της ενεργής παρουσίασης. 18. Εφαρμόστε οποιοδήποτε στυλ κουκκίδων, στις παραγράφους 1,2 του πλαισίου κειμένου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, διαφορετικό από τις επόμενες παραγράφους. 19. Αλλάξτε τον τύπο του γραφήματος της 10ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σε Ομαδοποιημένη στήλη. 20. Στο περίγραμμα του σχήματος της 2ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφαρμόστε μονή συνεχόμενη γραμμή πάχους 3 στ.. 21. Κατά την προβολή της ενεργής παρουσίασης επιλέξτε την εμφάνιση μόνο των διαφανειών 1 έως 2. 22. Διαγράψτε ΜΟΝΟ το κείμενο του πλαισίου τίτλου, της 1ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 23. Εφαρμόστε στοίχιση στο κέντρο σε ΟΛΕΣ τις παραγράφους του πλαισίου κειμένου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 24. Εφαρμόστε διάταξη διαφάνειας Κενή σε ΟΛΕΣ τις διαφάνειες της ενεργής παρουσίασης. 25. Εισάγετε στην 9η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης την εικόνα 
C:\Demo\ppoint\ekep. 26. Προσθέστε το κείμενο Demo ως υποσέλιδο ΜΟΝΟ στις διαφάνειες 1 και 2 της ενεργής παρουσίασης. 27. Εφαρμόστε χρώμα οποιοδήποτε διαφορετικό απ' το υπάρχον, ως συμπαγές γέμισμα φόντου, σε ΟΛΕΣ τις διαφάνειες της ενεργής παρουσίασης. 
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PowerPoint -2- 1. Εφαρμόστε οποιοδήποτε στυλ κουκκίδων, διαφορετικό απ' το υπάρχον, σε ΟΛΕΣ τις παραγράφους του πλαισίου κειμένου της 3ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 2. Εφαρμόστε οποιοδήποτε χρώμα διαφορετικό απ' το υπάρχον, ως συμπαγές γέμισμα φόντου, ΜΟΝΟ για τις διαφάνειες 2 και 3 της ενεργής παρουσίασης. 3. Μειώστε τουλάχιστον τη μία διάσταση της εικόνας στην 7η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης. 4. Εισάγετε το κείμενο ΛΙΓΑ ΛΟΓΙΑ ΓΙΑ DEMOSOFT ως σημειώσεις ομιλητή της 2ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 5. Διαγράψτε απ' τη 10η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης το γράφημα. 6. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 3ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, στοίχιση δεξιά. 7. Εισάγετε το κείμενο DEMOSOFT στο αριστερό σχήμα του τελευταίου επιπέδου του οργανογράμματος της 13ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 9. Αλλάξτε σε ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΕΦΑΡΜΟΓΕΣ το κείμενο του πλαισίου τίτλου της 5ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης. 10. Εισάγετε στην 11η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης ένα οποιοδήποτε γράφημα. 11. Εφαρμόστε στο σχήμα της 4ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, οποιοδήποτε χρώμα γεμίσματος, διαφορετικό απ' το υπάρχον. 13. Στην ενεργή παρουσίαση, μεταβείτε σε προβολή Σελίδες σημειώσεων. 14. Μετακινήστε το πλαίσιο κειμένου του τίτλου, της 4ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, στην 10η διαφάνεια της ίδιας παρουσίασης. 15. Προσθέστε αριθμό διαφάνειας ΜΟΝΟ στις διαφάνειες 1 και 3 της ενεργής παρουσίασης. 16. Ρυθμίστε σε 75% το ποσοστό προβολής ζουμ του τμήματος διαφάνειας του παραθύρου της ενεργής παρουσίασης. 17. Εφαρμόστε στο σχήμα της 4ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης περιστροφή 30 μοιρών. 18. Αποθηκεύστε την ενεργή παρουσίαση στο φάκελο C:\Demo\Πρότυπα ως έγγραφο τύπου Προβολή του PowerPoint. 19. Απενεργοποιήστε την απόκρυψη ΜΟΝΟ των διαφανειών 1 και 3 της ενεργής παρουσίασης. 20. Ρυθμίστε την προσαρμογή των διαφανειών της ενεργής παρουσίασης σε Διαφάνειες επιδιασκοπίου. 22. Εφαρμόστε στο κείμενο του τίτλου της 3ης διαφάνειας στην ενεργή παρουσίαση σκίαση και έντονη μορφή. 24. Στον τίτλο της 1ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης, εφαρμόστε εφέ κίνησης Εισόδου Εμφάνιση με κίνηση με κατεύθυνση από επάνω. 25. Εισάγετε ένα οργανόγραμμα στην 11η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης. 26. Εισάγετε στην 9η διαφάνεια της ενεργής παρουσίασης την εικόνα logo_ekep, που βρίσκεται στον φάκελο Φωτό της επιφάνειας εργασίας. 27. Αλλάξτε το χρώμα της περιοχής του γραφήματος της 10ης διαφάνειας της ενεργής παρουσίασης σε μπλε (απ' τα βασικά χρώματα). 28. Εφαρμόστε διάταξη διαφάνειας Μόνο τίτλος ΜΟΝΟ στις διαφάνειες 1 και 3 της ενεργής παρουσίασης. 


